Licenzia
Супровідний лист до пакета документів
Замініть поля у квадратних дужках. Перевірте, чи передбачений супровідний лист вашим способом подання. Якщо встановлено офіційну форму, використовуйте її.
Адресат і відправник
До: [повна назва компетентного органу]
Від: [назва заявника, ідентифікатор, адреса]
Контакт: [ім’я, телефон або email]
Дата та вихідний номер: [дата] [номер]
Предмет подання
Щодо: [точна назва процедури]
Надсилаємо документи для [погоджена дія] стосовно [діяльність, об’єкт або місце роботи].
Просимо прийняти матеріали в межах відповідної процедури. Спосіб отримання повідомлень: [укажіть допустимий спосіб].
Перелік додатків
1. [Назва документа, дата, номер, кількість аркушів або файлів].
2. [Назва документа, дата, номер, кількість аркушів або файлів].
3. [За потреби додайте рядки].
Усього: [кількість документів / аркушів / файлів].
Підпис
[Посада та ПІБ уповноваженої особи]
[Підпис або належний електронний підпис]
Підстава повноважень: [статут, наказ, довіреність або інше].




